
・支払い方法変更

返金対応

管理画面より「売上履歴」を押下します。

NO.１



日付、伝票番号で検索をし、変更を行う伝票を選びます。

※伝票データの保持期間は３か月です

NO.２



伝票内容と会計済みの金額と支払方法が表示されます。

『現金／支払方法変更』を選択します。

NO.３



【現金会計をクレジット会計に変更する場合】

「－」ボタンで最初の支払い方法（現金）を削除。

変更後の支払方法（クレジット）を選び、 『返金／支払方法変更』を選択します。

NO.4

2



返金が発生する場合は、返金額が表示されます。

NO.5

一覧に戻る


